\ KNIV TNICA
RUDA %F V¢

Na temelju ¢lanka 183. i 28. Statuta Osnovne 3kole Budagevo-Topolovac-Gusce, BudaSevo 1
lanka 25. Standarda za ¥kolske knjiZnice (Narodne novine, 34/2 000.) Skolski odbor na

sjednici odrZanoj Z€ c6. 2009. godine donio je

PRAVILNIK

O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o radu 3kolske knjiZnice (u daljem tekstu: Pravilnik) ureduje se radno vrijeme
knjiZnice, posudba knjizni¢ne grade, koristenje knjiZniCne grade te postupak u slucaju
ofteenja, unistenja ili gubitka posudene knjiZni¢ne grade u Osnovnoj $koli Budaevo —
Topolovac — Gusée , Budasevo (u daljem tekstu: Skola).

Clanak 2.
Rad $kolske knjiznice sastavni je dio odgojno-obrazovnog procesa Skole koji se ostvaruje
kao:
1. neposredna odgojno-obrazovna djelatnost
2. stru€na knjiZni¢na djelatnost
3. kulturna i javna djelatnost.

Clanak 3.

Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost iz &lanka 2. tocke 1. ovoga pravilnika obuhvaca
rad s udenicima, suradnju s uciteljima i stru¢nim suradnicima te pripremanje, planiranje 1
programiranje odgojno-obrazovnog rada.

Clanak 4,

Struéna knjiZni¢na djelatnost iz &lanka 2. totke 2. ovoga pravilnika obuhvaca ustrojavanje i
vodenje rada u knjiZnici i &itaonici, nabavu knjiZne i neknjizne grade, izgradnju knjiZzni¢nog
fonda, inventarizaciju, signiranje, klasifikaciju i katalogizaciju, predmetnu obradu, otpis i
reviziju, izradu popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne predmete,
izradu potrebnih informacijskih pomagala, pracenje 1 evidenciju knjiZni¢nog fonda,
statisticke pokazatelje o uporabi knjiZni¢nog fonda, sustavno izvje3¢ivanje u¢enika, ucitelja i
struénih suradnika o novim knjigama i sadrZajima struénih ¢&asopisa 1 razmjenu
informacijskih materijala, usmene i pisane prikaze pojedinih knjiga, Easopisa i novina, izradu
popisa literature koja promi¢e kulturnu bastinu i daje temelj za razumijevanje razli¢itih
kultura 1 za$titu knjiZni¢ne grade.



Clanak 5.
Kulturna i javna djelatnost iz ¢lanka . totke 3. ovoga pravilnika obuhvaéa organizaciju,
pripremu i provedbu kulturnih sadrzaja kao §to su knjizevne i filmske tribine, natjecanja u
znanju, knjiZevni susreti, predstavljanje knjiga, tematske izlozbe, filmske projekeije 1
" videoprojekcije te suradnju s kulturnim ustanovama koje rade s djecom 1 mladeZi u slobodno
vrijeme.

Clanak 6.
Odredbe ovoga pravilnika primjenjuju se na utenike, uditelje, struéne suradnike 1 druge

radnike Skole.

Clanak 7.
O ispravnoj primjen odredaba ovoga pravilnika skrbe se ravnatelj 1 knjiZni&ar.

[I. RADNO VRUEME KNJIZNICE

(1) Radno vrijeme knjiZnice je:
- ponedjeljkom od 8 do l4satiu PS Gusée
- utorkom od 8 do l4satiu MS Budasevo

. srijedom od 8do 14 satiuPS Topolovac
- &etvrtkom od 8do 14satiu MS Budasevo
- petkom od 8do 14sati u MS Budasevo
. Radno vrijeme knjiZnice obvezno s¢ stide na ulaznim vratima knjiZnice.

Clanak 9.
O promjenama radnog vremena knjiznice knjiZnicar je duzan pravodobno istaknuti obavijest na
ulaznim vratima knjiZnice i oglasnoj plo&i Skole.

1. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 10.
Knjizni¢nu gradu imaju pravo koristiti u&enici, ugitelji 1 struéni suradnici te ostali radnici
Skole (u daljem tekstu: korisnici).

Clanak 11.
Za trajanja radnog vremena korisnici mogu boraviti u prostorijama 3kolske knjiZnice.
Korisnici u knjiZnicu ne smiju unositi predmete odnosno aparate ijom se uporabom remeti

redovni rad knjiZnice.

o Clanak12.
KnjiZnica je duzna svim korisnicima pruZati usluge pod jednakim uvjetima .



| | Clanak 13. . | |
(1) Za sve korisnike iz &lanka 10. ovoga pravilnika Hanstvo u kolskoi knjiZnici je besplatno,
(2) Korispicima iz Slanka 10. ovoga pravilnika knji¥nica mo¥e izdati odgovargjuéu Clansku
iskaznicu,
(3} Korisnici kojima je izdana &anska iskaznica, duZni su izvijestiti knjiZnifara o svakoj
promjeni osobnih podataka.

|  Clanak 14.
(1) U prosterijama knjiZnice mora biti red 1 mir,
(2) Korisnika koji naruSava red i mir, knji#niar je oviaSten udaljiti iz prostorija knjiZnice.

_ POSUDBA KNJIZNICNE GRADE

(lanak 15.; | |
KnjiZnigny gradu korispicima posuduje knjiZmiar. Knjifnifaru u posudivanju knjiZnifoe
orade i drugim poslovima s tim u svezi mogu pomagati ulenici Skole,

Clanak 16.
(1) KnjiZni&na grada moZe se keristiti u &itaoniei.

{2) Za koriftenje izvan prostorija knji¥nice korisnici mogu posuditi:

- odjednom 2 knjige na vrijeme do 14 dana
- odjednom 5 brojeva fasopisa na vrijeme do 5 dana
- 2 primjerka dokumentacijskog materijala na vrijeme do 2 dana.

- Clanak 17.
Izvan prostorija knjiZnice ednosno £itaonice ne mOgy se koristiti priruénici, enciklopedije, -
leksikoni, rieZnici, bibliografski rieénici, bibliografije, atlast, gospodarski pregledi i sl., osim
kada se radi o razrednoj posudbi prema zahtjevu uitelja ili strudnog suradnika. |

Clanak 18.

(1) Ake je potrafnja za nckom knjifni¢nom gradom povelana, knjiZnidar je oviadten |

prigodom posudbe skratiti korisniku vrijeme koriStenja odredeno &lankom 16. ovoga
pravilntka. |

(2) Za vijeme ljetnog, zimskog i proljemnog odmora uwlenika propisanih Skelskim
Lalendsrom, za vrijeme godiSnjih odmora radnika te kada postoje opravdani razloz
knjiznitar moZe korisniku produljiti vrijemne posudbe odredeno Clankom 16. ovoga

~ pravilnika. | ,

(3) Opravdanost razloga iz stavka 2. ovoga #anka ocjenjuje knjifni¢ar samostalno.



Clanak 19.
(1) Razrednom odjelu knjiZznica moZe posuditi knjizni¢nu gradu prema zahtjevu uditelja ili
struénog suradnika.
(2) Vrijeme posudbe grade iz stavka 1. ovoga ¢lanka odreduje knjiZni¢ar u dogovoru s
ugiteljem ili struénim suradnikom u skladu sa sadrZajima nastavnog plana i programa koji
se izvode u razredu uz pomo¢ posudene knjiZni¢ne grade.

Clanak 20.
(1) Korisnici su duZni Guvati knjizni¢nu gradu od svakog odteivanja. Korisnici ne smiju
trgati listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati knjige i sl.
(2) Korisnici su posudenu knjiZni¢nu gradu duZni pravodobno vratiti.
(3) Ako korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnog razloga nije u moguénosti pravodobno
vratiti posudenu knjiZni¢nu gradu, duZan je o tome izvijestiti knjiZniara, a posudenu
knjiZni¢nu gradu vratiti odmah nakon prestanka razloga sprijeenosti.

(1) Korisnika koji pravodobno ne vrati knjiZni¢énu gradu, a ne radi se 0 sludaju iz &lanka
20. stavka 3. ovoga pravilnika, knjiZni¢ar ée opomenuti.

(2) Ako ni nakon opomene korisnik ne vrati posudenu knjiZzni¢nu gradu, knjiZni¢ar ¢e
izvijestiti razrednika koji ¢e upoznati roditelja.

Clanak 22.
Knjizni&ar i drugi radnici $kole ne smiju izdavanje pisanog izvjesca o uspjehu, uvjerenja ili
potvrda koje se izdaju prema &lancima 171. i 172. Zakona o opéem upravnom postupku 1
svjedodZaba u¢enicima uvjetovati vraéanjem posudene knjiZzni¢ne grade.

Clanak 23.
Drugim samostalnim knjiZnicama ili knjiznicama u sastavu 3kolska knjiZnica moZe posudivati
knjiZni¢nu gradu samo na temelju dogovora ili ugovora o meduknjiZni&noj posudbi.

V. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA,UNISTENJA ILI GUBITKA POSUDENE
KNJIZNICNE GRADE

Clanak 24.

(1) Korisnik koji izgubi, o¥teti ili unisti posudenu knjiZni¢nu gradu, odgovoran je za Stetu.

(2) Ako je posudeni primjerak knjiZni¢ne grade o$tecen toliko da se vide ne mozZe koristiti ili

je unidten odnosno izgubljen, korisnik je duzan nabaviti i vratiti knjiZnici istovrsni
primjerak kakav je posudio. ,

(3) Ako korisnik ne postupi prema stavku 2. ovoga &lanka, duZan je nabaviti i vratiti
knjiZnici drugi primjerak koji joj je potreban, u visini cijene posudenog primjerka.

(4) Kada korisnik ne postupi ni prema stavku 3. ovoga lanka, duzan je Skoli nadoknaditi
Stetu u protuvrijednosti o3tecenog, unidtenog ili izgubljenog posudenog primjerka.

(5) Odluku o placanju nadoknade &tete iz stavka 4. ovoga Clanka na prijedlog knjiZniCara

donosi ravnatelj.



......

- {6) Za 5tetu koju prema stavku 1. ovoga €lanka ulini uenik, odgovoran je roditel} odnosno
skrbnik ufenika.
Clanak 25.
Na utvrdivanje $tete 1 nadoknade 3tete iz Clanka 24. ovoga pravilnika primjenjuju se odredbe
Zakona o obveznim odnosima.

VI, PRIJELAZNEIZAVRSNE ODREDBE

Clanak 26,
S odredbama ovoga pravilnika razrednici su duZni upozati ulenike i roditelje, odnosno
skrbnike ndenika.

Clanak 27.
Jedan primjerak ovoga pravilnika fraino mora biti istaknut na vidljivom mjestu u knjiZnici,

| Clanak 28.
(1} Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasne] plo&i Skole.
{2) Stupanjem na snagu ovoga pravilnika prestaje mandat knjiZni¢nog odbora.

Clanak 29.
Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Praviinik o radu Skolske knjiznice
od 11. sijednja 2005,

PREDSIEDNIK SKOLSKOG ODBORA
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